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Aufruf des Web Archivsystems Uber Internet AW (1]

m  Um eine Anmeldung fur das Web Archivsystem einrichten zu lassen, ist der bekannte Weg tiber das TUI
Agentursystem unverandert geblieben.

m  Da es sich um eine reine Webanwendung handelt, ist die Zugangsseite Uber einen Webbrowser mit der
nachfolgenden Webadresse zu erreichen:

http://archivsystem.tui.com/extern.
®m Im Anschluss erscheint eine Anmeldemaske bei der Sie sich bitte mit Ihren Zugangsdaten anmelden.

®  Wenn Sie die Seite auf lhrem Desktop hinterlegen wollen, fihren Sie bitte
nachfolgende Schritte aus: ,Datei” = ,Senden” 2 ,Verknupfung auf dem Desktop”

; IBM FileMet Workplace XT Anmelden - Microsoft Internet Explorer provi

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

L L. ’ Y
r:-.leu "Suchen % - Favoriten {F‘}.
OfFnern. .. Skrg+0 - Lo =
Bearbeiten ontainerLogin, jsp
Speichern Shrg+S

Speichern unker. ..

Seite einrichten. ..
Drucken... Skrg+F
Druckwarschau. ..

Senden Seite durch E-Mail. ..
Impartieren und Exportigren, .. Link durch E-Mail. ..

verknipfung auf dern Desk

Einenschaften
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o
Systemvoraussetzungen W/ 1ul

Die Anmeldung kann mit einem Webbrowser (wie z. B. Internet Explorer ab Version 5.5,
Mozilla Firefox, Opera) erfolgen.

Um Dokumente zu recherchieren, muss auf Ihrem Rechnersystem ein PDF Reader (z. B.)
Adobe Acrobat Reader in Version 6.0 oder héher installiert sein. Falls dieser nicht auf lhrem
Rechner installiert ist, kénnen Sie diesen unter
http://www.adobe.de/products/acrobat/readstep2.html herunterladen.

Um mehrere Dokumente auf den Arbeitsplatz zu Gbertragen und auf lhrem Rechner spater
anzuzeigen, muss mindestens Microsoft Windows XP oder ein Programm wie z. B. WinZip
installiert sein.

|lhr Rechnersystem muss Java Runtime Environment (JRE) mindestens in Version 6
unterstitzen.

—> Grundsatzliches: Im Web Archivsystem sind Dokumente im Format PDF/TIFF abgelegt.
Um diese 6ffnen zu kénnen, missen die genannten Systemvoraussetzungen
sichergestellt sein.
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Wie Ublich stehen fur Sie bekannte Internet-Funktionen bereit:
Zurlck blattern Uber ,Zurtck” Button
Vorwarts blattern Gber ,Vorwéarts"” Button

Abbrechen des Vorgangs

ik wn

Aktualisieren des Bildschirms

Drucken des Bildschirms (nur den angezeigten Bildschirm Inhalt)

3 Anmelden
Geben Sie Ihren Benutzermamen und das Kennwort fiir =" o - — i
die Anmeldung ein und klicken Sie auf "Anmelden”. 2 —_——

~—
Benutzername:
| ‘ Hilfe
Kennwart;
4 H Anmelden || || Kennwort vergessen ||

Wichtige Informationen

World of \/ TUI



Die Anmeldung am Web Archivsystem AW (1]

m  Nach dem Aufruf der Internet-Adresse wird Ihnen die Anmeldeseite angezeigt.
1. Hier geben Sie bitte Ihren Benutzernamen und lhr Passwort ein

- Achtung : Es erfolgte zuvor der Versand eines neuen Passwortes - Dieses
ist dann einzugeben. (mind. 8stellig)

Mit ,Anmelden” (oder Enter-Taste) loggen Sie sich ein.

Uber den Button ,Kennwort vergessen” kann ein neues Passwort / Kennwort
angefordert werden.

World of

Willkommen im Web Archivsystem der TUI W il

Anmelden

Geben Sie [hren Benutzernamen und das Kennwort flr
die Anmeldung ein und klicken Sie auf "Anmelden".

Benutzername:
| | Hilfe

kKennwort:

| | &.} a,

|| Anmelden 2 || || Kennwnr’wergessenw -L‘Eﬁ |

Wichtige Informationen
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Der Arbeitsbildschirm ‘/ TUl

m  Der Einstiegsbildschirm ist unterteilt in:
1. Bereich 1 = enthilt Dokumentenklassen, Suchmasken und Filterméglichkeiten

2. Bereich 2 = enthélt zusatzliche Meniipunkte ,als Zip-Archiv speichern”, ,,Passwort andern” und
~Dokument verifizieren”

3. Bereich 3 = enthalt die Trefferliste fur lhre Suchergebnisse

L]
.U Tu
Dokumentenklassen sy
I Alle ungelesenen markieren ] [ Markierung autheben O E == m
= gel. rt s Firma + :  Ver: s s B + Falligkei + gelesen :
R TUI Deutschiand
e T O @  ceechungsdoumente R a97E3 1111 Eiry 240209 04.07.09
- . '
L ] o o shrechnungsdakumerte D) Dgﬁah'a"d 39784 1111 915 240209 04.07.09
Stalis o o abrechnungsdakumerte 10 Deutschiand 39783 1111 916 240209 04.07.09
§ GmbH
ungelesensa v
L TUI Deutsehiand
0 @  seecrungsdouments i 83763 1111 £ 240209 04.07.09
TUI Deutsehiand
O @  seechungsdokuments i 83763 1111 a3 240209 04.07.09
1°4 Abrechnungsdokumerte | 1o Devischiand 59764 11111 3 123 240208 04.07 09 120208
bis GmbH
TUI Deutschiand
T ¥ abrechnungsdokumente R a97E3 1111 245 240209 04.07.09 1202.09
v shrechnungsdakumerte D) Dgﬁah'a"d 39784 1111 123 240209 04.07.09 120209
Erstelldatum %4 shrechnungsdakumerte D) Dgﬁah'a"d 39783 1111 878 240209 04.07.09 220209
van 1°4 Abrechnungsdokumerte | 1o Devischiand 59763 11111 a1 240208 04.07 09 120208
GmbH
bis
"""""""" 14 sbrechnungsdokumerts |91 D;”ﬂ':szh'a"" 59764 11111 12 240208 04.07 09 o 0208
Gesellschaft
%4 abrechnungsdokumerte 1O D;”ﬂ':zzh'a"d 59753 1111 @13 240209 04.07.09 100209
utschla v
v shrechnungsdakumerte D) Dgﬁah'a"d 39783 1111 914 240209 04.07.09 11,0209
v shrechnungsdakumerte D) Dgﬁah'a"d 39784 1111 915 240209 04.07.09 09,0209
v sbrechnungsdakumerte D) D;*Eah'a"“ 39783 1111 918 240209 04.07.09 080209
als zip-Archiv speicherm
2 Passwor andem
Dolousnent verifizieren ®
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Arbeitsbereich 1 - Erstellen von Suchabfragen AW (1]

Dokumentenklassen

Abrechungsdokuments

Buchungsstatistik

EEEER

Wersicherungsstatistik

Buchungs=statistik Folgejahr

Im Menu ,Dokumentenklassen” lasst sich die Auswahl auf einzelne
Dokumentenklassen einschranken, in denen die Recherche durchgefiihrt wird. Um
nur einzelne Dokumentenklassen auszuwahlen, ist der ,grtine” Haken mit
Mausklick zu entfernen. Sofern Sie an den Grundeinstellungen nichts verandern,

erhalten Sie immer alle lhnen zugeordnete Dokumente.

Status

ungelesene

Im Menu ,Status” kann eine Vorauswahl Uber den aktuellen Status von
Dokumenten getroffen werden. Zur Auswahl steht ,,ungelesene” (Vorbelegung),
.gelesene” und ,beide”

Buchungsagentur
w0n
his:

Versandagentur

Erstelldatum

Wan

hiz

Gesellschaft

TUI Deutschland GrmbH

L

Mit ,.Buchungsagentur von” und ,Buchungsagentur bis” kénnen Sie einen
Agentur-Bereich vorwahlen. (z.B. ,12345" bis ,12348"), sofern Sie Zugriff auf
mehrere Buchungsagenturen haben.

Wie bei der ,Buchungsagentur” kénnen Sie auch hier einen Wert fur die

.Versandagentur” vorwéahlen. (z.B. 55555)

Mit den den Feldern , Erstelldatum von” und , Erstelldatum bis” kann das Datum der
Dokumentenerstellung eingegrenzt werden (z.B. 01.01.2009).

Uber die Auswahlbox ,Gesellschaft” kann die gewtinschte Gesellschaft direkt
ausgewahlt werden. (z.B. TUI Deutschland GmbH)

Suchen

Mit Mausklick auf ,Suchen” oder ,Return-Taste" starten Sie |hre Suchabfrage.

Seite 8
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Arbeitsbereich 2 - ,Zip-Archiv”, ,Passwort” und ~
“Dokument verifizieren” AW (1]

1

Wurden von |hnen mehrere Dokumente der
Trefferliste markiert, dann kénnen Sie diese
Dokumente zusammengefasst als Zip-Datei
auf lhren lokalen PC herunterladen. (siehe dazu auch S. 13 dieses Leitfadens)

Das lhnen per Mail zugeschickte Passwort kann Uber diese Schaltflache von
Ilhnen zu jeder Zeit in ein persdnliches Passwort abgeandert werden.

Um Abrechnungsdokumente zu verifizieren, wahlen Sie bitte diese Schaltflache mit
Mausklick aus und es 6ffnet sich eine Anwendung, in der Sie |hre gewlinschten
Dokumente auf Gultigkeit der elektronischen Signatur Uberpriafen kénnen.

als zip-Archiv speichern

Fasswor andern

Dokument verifizieren

1

World of \/ TUI



Dokumente auf Echtheit prifen (Verifizierung)

Seite 10

Es 6ffnet sich das nachfolgende Fenster.

[ ]
v World of
PDF-Dokumente verifizieren

Hier kinnen Sie POF-Dokumente auf Signaturen hin auswerten und diese verifizieren. Gehen Sie wie folgt vor:

o Wahlen Sie Ihr POF-Dokument zum Yerifizieren von lhrem Datentrdger aus (Schaltflidache ‘Durchsuchen’)
o Wihlen Sie POF Dokurnent verifizieren' aus

Auf der nachste Seite wird ausgegeben:

e die Unterschriften, welche sich im Dokument befinden
« der Typ jeder Unterschrift

o weitere Informationen zur Signatur

o Giltigkeit jeder Signatur (wird online gepraft)

| Durchsuchen... |

FOF Dokumentwverifizieren |

Adobe”
Y e Rt

World of TUI* Karl-Wiechert-Allee 23 * 30625 Hannover
Tel. +49 (01311 - 5 67 - 3910 * Fax. +49 (01 511 - 5 67 - 3331
g Ay dui. e

U Tl

Um ein PDF Dokument zu verifizieren klicken Sie auf ,Durchsuchen” und im nachfolgenden Fenster wéahlen
Sie den Speicherort Ihres zu verifizierenden Dokumentes aus. Der Dokumentname wird dann in das freie
Feld vor dem Button ,,Durchsuchen” automatisch eingetragen.

Um die Verifizierung zu starten, klicken Sie auf ,PDF Dokument verifizieren”

World of \/ TUI



Dokumente auf Echtheit gepruft (Verifiziert) AW (1]

m Folgendes Fenster 6ffnet sich.

Dort sind jetzt alle Angaben Uber das PDF-Dokument enthalten (z. B. ob das Dokument ein Original ist)

o Ort Hannowver
World of = i
or'do Aussteller des Zertifikats D-TRUST Qualified CA 2003 1:PN
Tu I Zertifikat bei Unterschrift gliltig ? ja
PDF-Dokumente verifizieren Zertifikat aktuell gultig? 18
Die Prufung des von Ihnen dbertragenen Dokuments ergab folgende Informationen Zertifikatskette gultig? ia
Daten zur verifikation Zertifikat aktuell durch CRL gesperrt? relin
Dokumentenname webtas_docdwld_20050107_115358855. pdf Hgmg ggg gg:ggiealfgr?ﬁgsbgﬁ!fh ja
Dateityp PDF
DateigroBe 443570
Verschliisselung nein PDF-Protokolldatei
Datum / Zeit der Verifikation 18.01.2005, 08:45:34 CET
Verifikationsserver tui-ebill-test. tui.de Erstell Filled PDF succesfully written to
FSLEIUNG Lo i /ebilling/test/dats/apache/DocumentRoat /veri fler/docs/41 echede 53252, pdf'l
i ifikati Download-
Ergebnis der Verifikation
URL Download
‘Anzahl der Signaturen im Dokument ‘1 ‘
\Dokument unverfalscht? ‘Ja ‘ Wworld of TUI * Karl-Wiechert-Allee 23 * 30625 Hannover
_ Tel. +49 {0) 511 -5 67 - 89 10 * Fax. +49 (0) 511 -5 67 - 3331
btk e tuide
Ergebnis der Verifikation Signatur 1 [zuriick zum Eingabeformular]
[Dieses Fenster schliessen]
Geleistet von
Datum der Signatur 16.12.2004 :: 13:51 CET
Beariindung Tesf

Max Mustermann
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Arbeitsbereich 3 - Felder der Trefferliste

Markieren gel.

E

OO 0o
1 © 0 0 0

Seite 12

Y

N

Innerhalb der Trefferliste werden aufgrund der
Vorbelegung alle ,ungelesenen” Dokumente
angezeigt. Dieser ,Status” andert sich entweder
indem jedes einzelne Dokument markiert und
gelesen wird, oder indem Uber die Schaltflache
+Alle ungelesenen markieren” alle Dokumente
zum Herunterladen markiert werden.

Nach der Anderung von ,ungelesen” auf
.gelesen” wird in der Spalte ,Gelesen” das
aktuelle Tagesdatum eingetragen und vor das
Dokument wird ein ,griner” Haken gesetzt.

U Tl

gelesen 2

12.02.09

12.02.09

12.02.09

220209

12.02.09

01.02.09

10.02.09

11.02.09

09.02.09

06.02.09

World of \/ TUI



lhre Suchergebnisse AW (1]

I Alle ungelesenen markieren J [ Markierung autheben E % m
Markieren gel. « Dokumentenart & Firma = Buchungsagentur = Versandagentur # Dokumentennummer = FErstelldatum 2 Filligkeitsdatum 2 gelesen 2
O ® aprechnungsdokumente 10 Dgﬁzﬁh'a”d ga7E3 11111 a14 240209 04.07.09
0o ® sprechnungsdokumente 10 Dgﬁzﬁh'a”d 8a7E4 11111 915 240208 04.07 09
0O ® sbrechnungsdokumente 1o D;ﬁﬁh'a”d 8a763 11111 16 240208 04.07 .09
o & sbrechnungsdokumente 1o D;ﬁﬁh'a”d 8a763 11111 a6 240208 04.07 .09
O @ sbrechnungsdokumente 1o D;ﬁﬁh'a”d 8a763 11111 13 240208 04.07 .09
v sbrechnungsdokumente 1o Déﬁﬁh'a”d 8a7E4 11111 123 240208 04.07 .09 12.02.09
1V sbrechnungsdokumente 1o D;Ln’:ﬁﬁh'a”d 89763 11111 245 240209 04.07.09 12.02.09
v abrechnungsdokumente o D;ﬁﬁh'a”d 39764 11111 123 240209 04.07.09 12.02.09
W sbrechnungsdokumente . 10 D;ﬁﬁh'a”d 8a7e3 11111 678 24.02.09 04.07.09 220209
W sbrechnungsdokumente . 10 D;ﬁﬁh'a”d 8a7e3 11111 a1l 24.02.09 04.07.09 12.02.09
V4 sbrechnungsdokumente . 10 Dgﬁﬁh'a”d 2a764 11111 a1z 24.02.09 04.07.09 1.02.09
W aprechnungsdokumente 10 Dgﬁzﬁh'a”d ga7E3 11111 a3 240209 04.07.09 10.02.09
" sprechnungsdokumente 10 Dgﬁzﬁh'a”d sa7e3 11111 @14 240208 04.07 09 11.02.09
1 sbrechnungsdokumente 1o D;ﬁﬁh'a”d 8a7E4 11111 a15 240208 04.07 .09 0a.02.09
14 sbrechnungsdokumente 1o D;ﬁﬁh'a”d 8a763 11111 16 240208 04.07 .09 05.02.09

World of \/ TUI
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Dokumente aus der Trefferliste anzeigen AW (1]

m  Um einzelne Dokumente der Trefferliste anzuzeigen, ist entweder der entsprechende
Dokumenteintrag mit der Maustaste auszuwahlen, oder das entsprechende Dokument zu

markieren und herunterzuladen.

m  Soll nur ein Dokument angezeigt werden, dann reicht es das Dokument per Mausklick
anzuklicken und es 6ffnet sich nach Dokumententypus entweder der Adobe Acrobat
Reader oder das PC - eigene Betrachtungsprogramm.

World of \/ TUI
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Dokumente der Trefferliste herunterladen

1

2

U Tl

X . g
I Alle ungelesenen markieran ] [ harkierung aufhebenq/

Co W S
L] T
A

den Button ,als zip-Archiv speichern”
dricken

Seite 15

Markieren gel. » Dokumentenart = Firma 2 Buchungsagentur #  Versandagentur : Dokumentennummer = Erstelldatum 2 Falligkeitsdatum 2  gelesen 2
O ®  Abechoungsdokumerte |- oot 89763 1111 914 24.0209 04.07.09
[ @  sbrechnungsdokumerte T g 59754 1111 915 24,0209 04.07.09
0o ® Abrechnungscokumente | 1= D;ﬁﬁh'a”d 8a7E3 19111 918 24.02.09 04.07.09
0 @  Abechoungsdokumerte |0 oot 89763 1111 916 24.0209 04.07.09
T @  brechnungsdokumerte T Do 89753 1111 913 24,0209 04.07.09
als zip-Archiv speichern «— 3
Offnet den Anwender - Angeive der D )
. nzeige der Deutschen
1. Um alle ungelesenen Dokumente auf Leitfaden S i .
. . racnversion
einmal auszuwahlen. l P
2. Falschlich markierte Dokumente [ N , ,
. . : < Anzeige der Englischen
kénnen hiermit demarkiert werden. )
Sprachversion
3. Zum Herunterladen der Dokumente
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Abmelden vom Web Archivsystem AW (1]

m Die Abmeldung vom Web Archivsystem erfolgt Gber die Schaltflache [£] , die sich in der
rechten oberen Ecke des Bildschirms befindet.

= Uber diese Abmelde — Schaltflache sollte die Anwendung grundsatzlich verlassen werden,
da die aktive Anwendung und die Verbindung zur Archivdatenbank beim SchlieRen des
Browserfensters nur zeitverzégert getrennt wird.

[
V ?E}ll
Dokumentenklassen - 7 £ =g
l Alle ungelesenen markieren ] [ Markierung autheben - o
7
Rleehing=tkumenis Markieren gel. ~ Dokumentenart & Firma 2 tur ¢ Ver: | tur ¢ Dokurr + Er + Filligkeitsdat £ .0
Buchungsstatistic U1 Devtechiand
- ) rechnungsdokumente 914 0z o7
EURSE N 0] sprech dokumert ;mza an 83763 11111 a14 24.02.09 04.07.09
RS CieLnosS Stk [ Abrechnungsdokumente |- Devtschiand 33764 11111 315 240208 04.07.09
GmbH
Statu
= =/ ® sbrechnungsdokumente | 10 D;ﬁzah'a”d 39763 11111 6 240208 04.07.09
ungelesene et
D) sbrechnungsdokumente | 1= D;izah'a”d 83763 11111 a16 24.02.09 04.07.09
Buchungsagentur
B ® sbrechnungsdokumente | 10 D;ﬁzah'a”d 39763 11111 3 240208 04.07.09
Man
. v sbrechnungsdokumente | 10 D;ﬁzah'a”d 33764 11111 123 240208 04.07.09 12.02.09
R v sbrechnungsdokumente | 1= D;izah'a”d 89763 11111 245 24.02.09 04.07.09 120209
v sbrechnungsdokumente | 10 D;ﬁzah'a”d 33764 11111 123 240209 04.07.09 120200 |
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